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MISCROSOFT OUTLOOK 2003
4. Kreiranje e-mail racuna - accounta

Kako se kreira novi e-mail racun (account) u MS Outlooku?

Kao prvo potrebno je da imate pristup internetu. Dakle trebate zakupiti e-mail racun i pristup
internet mrezi, preko nekog od ISP servisa.

Sto je ISP?
ISP je kratica za Internet Service Provider tj. tvrtke kod koje ste zakupili pristup internet
mrezi. Kod nas je to npr: Telekom, Iskon, Optinet itd....

Od ISP-a cete dobiti pristupne lozinke za izlaz na internet mrezu. Takoder od ISP-a c¢ete dobiti
naziv za e-mail racun i pristupne lozinke. To moze izgledati ovako ime.prezime.@isp.hr

Da se razumijemo, Vi mozete zakupiti pristup internetu preko nekog ISP-a ali ne morate koristiti
e-mail koji Vam je dotic¢ni IPS ustupio. MozZete koristiti sasvim drugi e-mail racun tj. nekog drugog
ISP-a ili tvrtke.

Microsoft Outlook mozete koristit za primanje i slanje e-mali poruka preko Vaseg ISP-a a isto tako
mozete koristiti G-mail postu i primati poruke sa G-maila kao i putem Microsoft Exchange Servera
neke tvrtke ako imate pristup istoj.

Ovdje ¢u opisati kako se kreira e-mail racun kada Zelite koristiti usluge Vaseg ISP-a

Dakle nakon sklapanje ugovora sa nekim ISP-om dobivate e-mail adresu sa vasim imenom,
korisnicko ime za pristup e-mail posti i lozinku (zaporku ili password) za ovjeru pristupa.

OTVARANJE NOVOG e-mail racuna poste u Microsoft Outlook-u

Idemo pod slijedecom pretpostavkom (ISP je Vas internet davatelj usluga, a u stvari to je naziv
domene; npr: ime.prezime@iskon.hr ili ime.prezime@tvrtka.com)

- e-mail adresu ste dobili tipa : ime.prezime@isp.hr
- vase korisni¢ko ime je username
- lozinka za pristup e-mail sanducicu je *** %% %xx

Pokrenite MS Outlook i kliknite na Alati (Tools) => Racuni e-poste... (E-mail accounts...)
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Otvara Vam se novi dijalog prozor na kojem trebate odabrati opciju Dodaj nov racun e-poste
(Add a new e-mail account) a zatim kliknite Dalje (Next)

Racumepoite
| S

Ovaj ¢e vam cCarobnjak dopustiti da promijenite racune
e-poste i imenike koje upotrebljava Outlook.

E-posta

(%' Dodaj nov racun e-poste:

" Pogledaj ili promijeni postojece racune e-poste

Imenik

(" Dodaj nov imenik ili adresar

" Pogledaj ili promijeni postojece imenike ili adresare

< Nazad Dalje > | Zatvori I

U slijede¢em dijalog prozoru trebate odabrati opciju POP3 a zatim kliknuti na gumb Dalje (Next).
Ova opcija odreduje da se putem internet mreze spajate na server Vaseg ISP-a koji Vam daje
uslugu e-mail ra¢una i preuzmete svu e-mail postu na svoje racunalo.
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Vista posluZiteljia
Odaberite vrstu poslufitelia na kojem e se nalaziti vas novi radun e-poste,

" Microsoft Exchange Server

Povedite se s Exchangeovim posluZiteliern da biste mogli dtati postu, pristupati
javnim mapama i dijeliti dokumente.
r-l

i IMAP

Povedite se s IMAP poslufiteljem e-poste da biste moali preuzeti e-postu i
sinkronizirati mape postanskog sandudica.

i HTTP

Povedite se s HTTP poslufiteljem e-poste, kao £to je Hotmail, da biste mogli
preuzeti e-podtu i sinkronizirati mape postanskog sandudica.

i” Dodatne vrste posluFitelja
Povedite se s drugom radnom grupom il nekim drugim posluZiteliem poste.

= Mazad I Dalje = I Odustani

U slijedec¢em dijalog prozoru uocite tri zone koje trebate popuniti.

- Podaci o korisniku (crvena zona):
U ovoj zoni potrebno je popuniti polja Vase ime (Your name) i Adresa e-poste (E-mail Address)

- Informacije o posluzitelju (plava zona):

U ovoj zoni potrebno je ispuniti polja za POP3 i SMTP. Ove podatke dobit ¢ete od Vaseg ISP-a
(davatelja usluga). Uocite dvije mogucénosti za SMTP polje. Dakle moze biti potrebno upisati
mail.isp.hr ili smtp.isp.hr ovisno o Vasem Internet Service Provideru (Iskon, Telecom, Optinet,
itd...)

- Podaci za prijavu (Logon Information)
U ovoj zoni potrebno je ispuniti podatke koje ste takoder dobili od Vaseg ISP-a. Dakle trebate
upisati Korisnicko ime (username) i Lozinku ili zaporku (Password)

Ovdje trebate obratiti paznju na Korisnicko ime. Neki ISP traze da se upise kompletna e-mail
adresa ( npr: ime.prezime@isp.hr) pa stoga pazljivo procitajte primljene upute o Korisnickom
imenu

Takoder paZljivo procCitajte upute od ISP-a jer kod nekih je potrebno ukljuciti opciju Prijavi se

koristenjem sigurne provjere autentic¢nosti lozinke SPA (Log on using Secure Password
Authentication SPA)
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Postavke internetske e-poste (POP3)
Svaka od ovih postavki potrebna je za uspostavu raduna e-poste.

Podaci o korisniku Informacije o posluZitelju
Vase ime: II'T'E Frezime Poslugitelj ulazne poite (POP3): Ipl:up.isp.hr
Adresa e-poste: |; : 3 Posluzitelj izlazne poste (SMTP): T
al o Ilme.premme@sp.hr o I} poste | ) II‘I‘|E|I|.IS|:I.|'|F smtp.isp.hr
Podaci za prijavu Testiranje postavki
korisnicka ime: Iusername Kad unesete podatke na ovom zaslonu, preporuduje
se da testirate ratun klikom na donji gumb (potrebna

Lozinka: |========== je mrefna veza).

¥ Zapamti lozinku www.ic.ims.hr

Testiraj postavke raduna... r.l

™ Prijavi se korigtenjem sigurne

proviere autentifnosti lozinke (SPA) Vige postavki... |

< Mazad Odustani

Ako koristite usluge ISP-a (kao Sto je Optinet) koji trazi da ukljucite Autentifikaciju tada je
potrebno kliknuti na gumb Vise postavki (More Settings) i na kartici (tab) Izlazni posluzitelj
(Outgoing Server) ukljuciti opcije Izlazni posluzitelj (SMTP) zahtijeva provjeru
autenti¢nosti (My Outgoing Server (SMTP) requires authentication) kao i opciju Koristi iste
podatke kao za ulazni postanski posluzitelj (Use same settings as my incoming mail server)
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Postavke internetske e-poste x|

Opcenito  12lazni posluZitelj |'l.|'n.=-_za I Naprednul

[¥ Izlazni poslugitelj (SMTP) zahtijeva provieru autenticnostii

f ' Koristi iste postavke kao za ulazni podtanski posluZitel;
™ Prijavi se korigtenjem

Korisnickog imena; I
Lozinke: I

¥ Zapamti lozink

™ | Erijaviise koristeniem sigurme proviere autentitnosti lozinke (SPAT

™ Prijavi e na ulazni poftanski poslugitelj prije slanja poéte

1 redu I Odustani

Nakon upisa potrebnih podataka kliknite na gumb Dalje (Next). I na kraju imamo zavrsni dijalog
prozor na kojem kliknite gumb Zavrsi (Finish).

NAPOMENA:

U koliko ste nesto pogrijesili u podacima prilikom popunjavanja tada kliknite opet na Alati (Tools)
=> Racuni e-poste... (E-mail accounts...) pa na slijede¢em dijalog prozoru odaberite opciju
Pogledaj ili promijeni postojece racune e-poste (View or Change existing e-mail accounts) i
promijenite pogresne podatke. Na ovaj nacin mozete takoder OBRISATI neki od e-mail racuna
pomocu gumba Ukloni (Remove).
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Racuni e-poste
Odaberite rafun i promijenite postavke ili ga uklonite,

Outlook obraduje e-postu za ove radune ovim redoslijedom:

Maziv | \Vrsta | Promijeni...
i POP/SMTP (Zadano)

Dodai. ..

—_— Likdoni

Premjesti gore

Postavi kam 2adana |

Fremjesti dalje

Isporud novu e-postu na sljedede mjesto:
COsobne mape j Moyva Qutlookova podatkovna datoteka. .. |

= Mazad I Zavrsi I Odustani
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